Outlook

Guia de configuracao do correio electrénico

Aceder ao menu Ferramentas > Defini¢cbes de conta

Ferramentas hAgg&es Ajuda

Enviar/Receber »

Pesguisa Imediata »
|Gl Livro de Enderecos... Ctrl=Shift-B

Limpeza da caixa de correio...

@ Esvaziar Pasta "Ttens eliminados’

Formularios >
Macro 4
Definicdes de Conta... %

Centro de Fidedignidade...
Personalizar...

Opcades...

Criar uma nova conta

Definigoes da Conta [7]

Contas de correio electrénico
Paode adicionar ou remover uma conta. Pode seleccionar uma conta e alterar as respectivas definicdes.

Correio electrénico | Ficheiros de Dados | Feeds RSS | Listas SharePoint | Calendérios da Internet | Calendarios Publice € *
g Novo... ‘3 Reparar... Il Alter & Fredefinr K Remover #  $

‘ Nome Tipo

Preencher os dados. No final, colocar “visto” em “Configurar manualmente as defini¢des do servidor ou tipos de
servidor adicionais”
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Adicionar Nova Conta de Correio Electronico

Configuracao da Conta Automatica

Se clicar em Seguinte vai contactar o servidor de correio electrdnico e configurar as definigées do fornecedor de
servigos Internet ou da conta de servidor com o Microsoft Exchange.

0 Seu Nome: !Anténio Ficticio ‘

Exemplo: Barbara Santos

Endereco de Correio Electrénico: [antonio.ficticio@omd .pt }

Exemplo: barbara@contoso.com

f
Palavra-passe: [fokctetoteton ‘

Escreva Novamente a Palavra-passe: I*********I }

Escreva a palavra-passe indicada pelo fornecedor de servigos Internet.

Depoiside|preencherosidadosideicima, @ssinalar/-visto~ \najcaixaabaixo)

@ ar manualmente as definigdes do servidor ou tipos de servidor adicionais

21 [ Sequinte > ] [ Cancelar

Adicionar Nova Conta de Correio Electronico

Configuracdo da Conta Automatica

0 Seu Nome: I kanio Ficticio 1

sroara

Endereco de Correio Electronico: | snEonic, fcticio@omd, pE ‘
-

Palavra-passe: | s l

Escreva Novamente a Palavra-passe: [ NS ]

Configurar manualmente as definicées do servidor ou tipos de servidor adicionais

el [ Seguinte > ] [ Cancelar

Continuar com a primeira opgao seleccionada por defeito.
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Adicionar Nova Conta de Correio Electronico @

Escolher Servigo de Correio Electrénico

() Correio Electrénico da Internet
Ligue ao servidor POP, IMAP ou HTTP para enviar e receber mensagens de correio electrdnico.

(O Microsoft Exchange
Ligar ao Microsoft Exchange para aceder ao correio electrénico, calendério, contactos, faxes e voice mail.

) Outro
Ligar a um tipo de servidor abaixo apresentado.

<Retroceder" Sequinte > ] [ Cancelar

1) Nome e enderego de correio
2) Igual para todos: mail.omd.pt / smtp.omd.pt

3) Devera inserir o nome de utilizador correspondente. Normalmente ndo corresponde ao endereco de correio
electrénico.

Adicionar Nova Conta de Correio Electronico @

Definigdes de Correio Electronico da Internet
Todas estas definicdes sdo necessdrias para que a conta de correio electrdnico funcione.

Informacdes do utilizador Definicoes da Conta de Teste
0 seu nome: iAntc’Jnio Ficticio | Depois de preencher as informagdes deste ecrd,

. St recomenda-se que teste a conta, clicando no botdo
Endereco de correio electrdnico: ‘antonio.ﬁcticio@omd.pt | =~ abaixo. {Requer ligacdo 3 rede)

Informacdes sobre o servidor
[ Testar definigdes da conta. .. ]

Tipo de Conta: i POP3 v !
Servidor de recepcdo de correio: imail.omd.pt | 2
Servidor de envio de correio (SMTP): }smtp.omd.pt ! -
Informacdes de inicio de sessao -

MNome de utilizador: lomdaf_sn@omd.pt |
Palavra-passe: l**:m****l ’ ‘3/

Memorizar palavra-passe

[[JRequerer inicio de sess&o com Autenticagdo de Palavra-passe -
Sequra (SPA) Mais definigdes ...

<Retroceder][ Sequinte > ] [ Cancelar ]

A partir deste momento, se todas os seus dados foram inseridos correctamente, devera comecar a receber as
mensagens de correio electrénico alojadas na sua conta de correio.
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