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1 Introdugao

1.1 Objetivo

Este documento tem como objetivo apoiar as Clinicas/Consultéorios Médicos ou Dentarios
na utilizacdo da aplicacdo Aquisi¢ao Direta de Medicamentos (ADMED).

Através deste manual o utilizador pode consultar os diferentes passos que deve executar
no Portal ADMED.

1.2 Funcionalidades

A aplicacdo consiste em varias funcionalidades disponiveis em forma de hiperligacao,
icone ou botdo. S3o ainda apresentadas mensagens de sucesso ou de alerta consoante a
interacdo do utilizador esteja correta, alguma informacdo esteja em falta ou mesmo
incorreta.

13 Conselhos de utilizacao

Aconselha-se a utilizacdo da aplicacio ADMED com os seguintes browsers:

® Microsoft Internet Explorer 7.x, 8.x ou 9.x

® Google Chrome.

Para uma utilizacdo otimizada aconselha-se ainda:
e Gravar quando se insere nova informacao;

e Na3o utilizar a funcionalidade de retroceder do browser nem o respetivo atalho do
teclado;

® N3o abrir varias paginas da aplicacdo simultaneamente no mesmo browser.
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1.4 Defini¢des, Acronimos e Abreviaturas
ADMED - Aquisi¢ao Direta de Medicamentos
ERS - Entidade Reguladora da Saude
DIL- Direcdo de Inspecdo e Licenciamentos
NIF - Numero de Contribuinte
FO — Frontoffice

BO - Backoffice
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2 Registo do Utilizador e Acesso

2.1 Registo inicial

O ADMED é de acesso publico em www.admed.pt a partir do Portal do Infarmed.

infarmed

Efectuar Login

EFECTUAR PRE-REGISTO

Na pagina inicial do Portal ADMED, estdo disponiveis as funcionalidades:
Efetuar o Login no Portal;

Efetuar o Pré-Registo no Portal;

Recuperar Password de acesso ao Portal;

Aceder a Lista de AutorizacOes para Aquisicao Direta de Medicamentos;

2.2 Efetuar Pré-Registo(FO)

Um novo utilizador pode registar-se no Portal através da pagina inicial, clicando na
hiperligacao Efetuar Pré-Registo:

ADMED - Aquisicao Direta de Medicamentos 7




infarmea SNz

Auroridade Macional do Medicamento
e Produtos de Sadde |LP.

infarmed

Efectuar Login

EFECTUAR PRE-REGISTO

Serd redirecionado para o ecra de registo do utilizador, onde deve preencher toda a
informacdo e clicar no botdo SUBMETER. Ao efetuar esta acdo, esta a aceitar os Termos e

Condicdes de utilizacao da plataforma ADMED.

infarmed

Pré-Registo

Intraduza os dados abaixo para efectuar o seu pré-registo

Sdo apresentadas mensagens de alerta ao Utilizador caso esteja em falta alguma

informacao.

Devera clicar em Concordo com os Termos & Condicoes AdMed

Se toda a informacao estiver preenchida corretamente, serd apresentada uma mensagem

de sucesso:

ADMED - Aquisicdo Direta de Medicamentos 8
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Pré-Registo

Introduza os dados abaixo para efectuar o seu pré-registo

Pré-registo efectuado com sucesso.
Aguarde por favor validag3o do mesmao.

Sera netificade assim que o mesmo se encontre validado.

Ird ser reencaminhado para a pagina principal.

Apds a validacdo do pedido de registo pelo INFARMED, I.P., o Utilizador sera notificado

via e-mail com o resultado da validacao.

-

0 seu pré-registe foi efectuade com sucesse.
Brevemente recebera um email com a confirmag&e de registe e link para criar a password de acesso.

Caso o seu registo seja aceite, o e-mail enviado incluird o Nome de Utilizador e um link

para criar a password de acesso.

=

O registo da entidade foi actualizado pelo INFARMED de acordo com os dados fornecidos pela ERS.

Para dar continuidade ao pedido de autorizagdo para aquisicdo direta deve agora preencher o registo relativo as suas
instalagdes.

0 seu Username & o NIF da entidade com o nimero de registo da ERS 152

Para criar & sua Password por favor aceda ao seguinte link:
http://teste.admed.pt/admin/login.php?token=UIRVQIFDdXh3MDhnS3YAVIOVIMVTENHZnhNMTIVTERGaW15TzhMRHF PYz0=

Ao aceder ao link serd redirecionado para a pdgina PASSWORD. Por questdes de
seguranca é pedido a entidade que introduza a sua password e a repita para aceder ao

Portal ADMED. A seguir deve selecionar o botdao Gravar.

ADMED - Aquisicdo Direta de Medicamentos 9
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infarmed

Nova password

Sdo apresentadas mensagens de alerta ao utilizador caso esteja em falta alguma

informacao.

infarmed_

Nova password

Se toda a informagao estiver preenchida corretamente, sera apresentada uma mensagem

de sucesso.

infarmed

Nova password

ADMED - Aquisicdo Direta de Medicamentos 10




infarmed ‘SN SERVIGO NACIONAL

DE SAUDE

Auroridade Macional do Medicamento
e Produtos de Sadde |LP.

Para aceder a plataforma, o Utilizador deverd aceder a pagina inicial da plataforma e
EFETUAR LOGIN, com a password anteriormente criada.

infarmed

Efectuar Login

Asravés a2 piaiaforma ADMED 25 oinicas & consuiinizs médices U 35 €

pod

fabricantes, impartaciores e distribuidores por grossa. O registorn
: AR

e definido nas seguintes Defiberaches

EFECTUAR PREREGISTO

2.3 Recuperar Password de acesso ao Portal

No caso da password inserida na fase de pré-registo se encontrar invalida ou incorreta,

devera aceder a pagina inicial da aplicagao ADMED e clicando na hiperligagao Esqueceu a
Password:

inf_armed

Efectuar Login

EFECTUAR PRE-REGISTO

ADMED - Aquisicao Direta de Medicamentos 11
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Serd redirecionado para o ecra de RECUPERAR PASSWORD, onde deve introduzir um e-

mail para recuperar acesso a plataforma ADMED e clicar no botdo ENVIAR.

infarmed

Recuperar password

Introduza o seu emall para recuperar a password

Sdo apresentadas mensagens de alerta ao Utilizador caso esteja em falta alguma

informacao.

infarmed

Recuperar password

Introduza o seu email para racuperar a password

ttroduza um email

Se toda a informagao estiver preenchida corretamente, serad apresentada uma mensagem

de sucesso:

infarmed

Recuperar password
s
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2.4 Entrar / Sair na aplicagdo (FO)

Para entrar na aplicacdo ADMED, introduzir o E-mail do Utilizador e a respetiva Password

e clicar em ENTRAR.

infarmed

Efectuar Login

ENTRAR

Apds entrar o utilizador ird ter acesso ao Painel de Bordo onde estardao disponiveis as
seguintes funcionalidade:

- Painel de Bordo;

- Entidades;

- InstalagOes;

- Relatério de medicamentos;

Podera ainda ter acesso as seguintes funcionalidades, com cardter meramente
informativo:

- Consumos de medicamentos ao longo do tempo;

- Top 10 medicamentos mais comprados;

- Top 10 medicamentos mais consumidos;

- Alertas sobre as Instalacdes e Profissionais

ADMED - Aquisicao Direta de Medicamentos 13




infarmed ‘SN

Auroridade Macional do Medicamento
e Produtos de Sadde LR

{dp infarmed

2015/2° Sem m alertas
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SERVICO NACIONAL
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CONSUMOS DE MEDICAMENTOS AO LONGO DO TEMPO

B Consumidos Comprados
TOP 10 MEDICAMENTOS MAIS COMPRADOS TOP 10 MEDICAMENTOS MAIS CONSUMIDOS
NUMERO NOME QUANTIDADE NUMERQ NOME QUANTIDADE
5252788 AZilect 34 5252788 Azilect 4
ALERTAS Instalagdes Ordens profissionais
B o estaco dainstalagioe ol akterado para em validag3o pela Entidade
B o estaco dainstalagioe fol alterado para vélido pelo Infarmed

O utilizador em Alertas podera observar as alteragdes realizadas em Instalagdes e Ordens

Profissionais, e ao clicar em VER OCORRENCIA ird ser direcionando para o ecra

respeitante a essa alteragdo e a data indicada.

TOP 10 MEDICAMENTOS MAIS COMPRADOS TOP 10 MEDICAMENTOS MAIS CONSUMIDOS
NUMERO NOME QUANTIDADE NUMERO NOME QUANTIDADE
5252788 Azilect En 5252788 Adilect 4
ALERTAS Instalages Ordens profissionais
E 0 estado da instalagio « foi alterado para em validagdo pela Entidade
m 0 estado da instalagio foi alterado para vilide pelo Infarmed

ADMED - Aquisicao Direta de Medicamentos
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Para sair da aplicacdo, clicar no link LOGOUT no topo do ecra.

dp infarmed

3 Entidade
3.1 Dados da Entidade (FO)

O Utilizador apds clicar em ENTIDADES podera consultar os seus dados, previamente

validados, de acordo com a informacao disponibilizada pela ERS.

U infarmed

ADMED - Aquisicao Direta de Medicamentos 15
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A entidade poderd ainda consultar o estado em que se encontra a INSTALACAO e o

HISTORICO DE ENTIDADES, referente ao tipo de alterac3o e respetivo responsavel:

INSTALAGOES

Tipo Neme  Localidade

iniea | Consuksrio Médies. & s

DiE022211:21:40 Préregisto Entidade
DiE022821:1240 gt Infarmez

160512 11:0555 Aeragio Entidace

3.2 Alteragao de dados

Caso algum dos dados inseridos no registo da Entidade ndo se encontre correto, deverd o
Utilizador confirmar os dados anteriormente comunicados junto da ERS, e se for o caso

proceder a respetiva atualizagao junto daquela entidade.

Ao verificar-se a respetiva alteragdo dos dados junto da ERS, devera a entidade proceder
a introdugdao dos novos dados da Entidade na aplicagdo ADMED, sendo apresentada

mensagens de alerta ao Utilizador.

Alterar dados da Entidade

ADMED - Aquisicao Direta de Medicamentos 16
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Ao alterar os dados da entidade o estado é alterado para EM VALIDAGAO e encontrando-

se a Entidade sujeita a uma nova validagao.

A entidade apenas podera alterar os seguintes campos:
- E-mail;

- Telefone;

- Responsavel Legal 1 e Numero BI/CC;

- Responsavel Legal 2 e Numero BI/CC;

- Morada, Nimero de Porta e Andar;

- Cédigo Postal e Localidade;

- Distrito, Concelho e Freguesia;

O utilizador ndo podera efetuar alteracdo aos campos abaixo identificados, uma vez que
da sua alteracdo devera a entidade efetuar um novo pré-registo sujeito a uma nova

validagdo e enviar um e-mail para admed@infarmed.pt / cimi@infarmed.pt a comunicar a

referida alteracdo. Assim, a entidade ndo podera alterar os seguintes campos:
- Nome da Entidade;

- Niumero de registo da ERS;

- NIF da Entidade;

4 Instalagao

4.1 Inserir Instalagao

A entidade devera obter uma autorizacdao de aquisicdo direta de medicamentos através

da plataforma ADMED por instalacdo, podendo inserir uma ou varias instalagdes.

ADMED - Aquisicdo Direta de Medicamentos 17
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A infarmed

Deve clicar no bot3o + NOVA INSTALAGAO onde sdo disponibilizados os seguintes campos

para preenchimento:

dp infarmed

Apds o preenchimento dos campos pela entidade e selecionando o botdao GRAVAR, a
aplicagdo apresenta uma mensagem de sucesso, por breves momentos, e a autorizagao

de aquisicdo direta para medicamentos fica no estado EM VALIDACAO.

ADMED - Aquisicao Direta de Medicamentos 18
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Autorizag

sra aquisicdo direta de medicsmentos

Mamars
Nao atribuido Em validagdo

20 e

HISTORICO

Nomera anozlo | Responsivel taanin Oroem proncanas Namera cedus

M3o foram envorirados resuades

A entidade sera notificada via e-mail com esta informacao.

=

‘SN

Responzaves ateragla

A autorizacdo para a aquisicdo directa de medicamentos na instalagdo r foi alterada para o estado "Em validagdo"

Para mais informacdes contacte o Centro de Informacdo do Medicamento e dos Produtos de Sadde (CIMI)

Este sernvigo funciona todes os dias Oteis, das 9 as 13 e das 14 as 17 horas.

Contactos: Telefone: @ +351 217987373
E-mail: cimi@infarmed.pt

SERVICO NACIONAL
DE SAUDE

Nota: Nesta fase a autorizacdo de aquisicdo direta para medicamentos ainda nado foi

emitida, encontra-se a aguardar a validacdo do responsavel técnico pela respetiva Ordem

Profissional.

Ao selecionar o botdo VOLTAR, a aplicagdo apresenta a nova instalagao na lista

INSTALAGOES.

Para editar os dados das instalagdes inseridas, basta clicar no registo para o selecionar, e

efetuar GRAVAR para serem atualizados os dados.

g', infarmed

LISTAGEM INSTALAGOES

Pagina < | 1 5 ded| Mostrar 10 B registos | 1 registos
Entidade Registo ERS *  Nome instalado Morada C6d. postal
J 1 . i 1111

[ . de 1 | Mostrar 1, B registos | 1

ADMED - Aquisicdo Direta de Medicamentos
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A entidade ou a pessoa singular serd notificada via e-mail sempre que existir alteracdo do
estado da autorizagdo associada a uma instalagao.

4.2 Autorizacao para aquisicao direta de medicamentos

Apds a instalacdo estar valida, o sistema gera automaticamente um numero para a
autorizacao:

Autorizag¢do para aquisi¢do direta de medicamentos

Nimero de autorizagao Estado

20160202367 Vélida
Voar

A entidade sera notificada via e-mail com esta informacao.

-

A autorizagiio para a aquisicio directa de medicameantos na instalagio r foi alterada para o estado "Em validagio”
Para mais informagdes contacte o Centro de Informacio do Medicamento e dos Produtos de Satde (CIMI)

Este servigo funciena todos os dias dteis, das 9 as 13 e das 14 as 17 horas.

Contactos: Telefone: @ +351 217987373
E-mail: cimi@infarmed.pt

Para imprimir o PDF da autorizacdo para aquisicdo direta de medicamentos, deve clicar

no botdo

Autorizacao para aquisi¢ao direta de medicamentos

Namero de autorizagdo Estado

20160202367 Valida
Voltar

Nota®: S6 é possivel gerar o PDF da autorizacdo para aquisicdo direta de medicamentos

para as instalacdes com o estado valido e com um Numero de Autorizacdo atribuido.

ADMED - Aquisicdo Direta de Medicamentos 20
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Nota®: Os dados da instalacdo encontram-se conforme os dados de registo junto da ERS
pelo que se os mesmos ndo se encontrarem corretos, deverd previamente ser solicitada a
sua alteracdo/correcdo junto da ERS e posterior comunicacdo da mesma ao INFARMED,
I.P.

4.3 Histoérico de Autorizacoes

Quando a instalacdo € inserida na aplicacdo, o seu historico esta ainda vazio. Sempre que
ocorrer uma alteracdo de estado da autorizacdo dessa instalacdo, essa alteracdo fica
registada no histérico com a respetiva data/hora.

HISTORICO

5 Relatoério de medicamentos

A entidade devera comunicar os consumos de medicamentos através da aplicacdo
ADMED, ao clicar em RELATORIO DE MEDICAMENTOS > CRIAR NOVO RELATORIO +.

dp infarmed

Devera ser selecionada o Semestre a que se referem os consumos de medicamentos e a
instalacdo onde os mesmos foram consumidos, no caso da Entidade possuir mais que
uma instalacdo.

ADMED - Aquisicdo Direta de Medicamentos 21
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Criar novo relatério

Ao ser selecionado DETALHE do RELATORIO DE INSTALACOES, poderd a entidade
identificar o histdrico do relatério da entidade.

U infarmed

LISTAGEM DE CONSUMOS | 2015/ 2 semesire
e fiyfihfhinf gg

Nimero medicamento  , Nome Medicamento Q. comprada Qed. consumida

Para adicionar medicamentos em cada Semestre/Ano previamente selecionado, deverd o
Utilizador clicar em ADICIONAR +, preenchendo os campos abaixo identificados, entre os
quais:

= Numero do Medicamento - nimero de registo dos medicamentos identificado na
embalagem de cada medicamento

= Nome do Medicamento - identificado na embalagem do medicamento

= Qtd. comprada - quantidade comprada durante o semestre assinalado

= Qtd. consumida - quantidade consumida pela entidade durante o semestre
assinalado, no caso de nao ter sido consumido esse medicamento nesse periodo
de tempo, devera ser indicado zero.

ADMED - Aquisicao Direta de Medicamentos 22
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U infarmed

Relatério de medicamentos

LISTAGEM DE CONSUMOS | 20167 1° semestre
e

Niimero medicamento v Nome Medicamento Qtd. comprada Qtd. consumida

6 Lista de Autorizacdes para Aquisicao Direta de Medicamentos

Apds entrar na aplicacdo ADMED é disponibilizado na pagina inicial um link para a LISTA
DE AUTORIZACf)ES PARA AQUISICAO DIRETA DE MEDICAMENTOS, da qual constam
todas as entidades e respetivas instalacdes autorizadas a aquisicdo direta de
medicamentos, obtidas através desta plataforma, disponiveis para consulta na aplicacao.

Efectuar Login
geral@infarmed.pt

ENTRAR Esqueceu a password?

EFECTUAR PRE-REGISTO

A Lista de AutorizagGes permite ao utilizador efetuar pesquisas através da ENTIDADE, NIF,
NOME INSTALAGAO, MORADA E RESP. TECNICO selecionando um dos critérios de

pesquisa definidos, inserindo um termo de pesquisa e clicando no botdo PESQUISAR. =1

Up infarmed

LISTAGEM INSTALACGES Exportar

pipna < 1 [> dw221 | Momar| 10 [ resistor | 220 repistos

Entidade Nif * Nome instalagio Morada Resp. Técnico

ADMED - Aquisicao Direta de Medicamentos 23
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E apresentada uma lista de resultados consoante os critérios definidos na Pesquisa.

E possivel exportar os dados selecionados na pesquisa para uma folha em excel.

(p infarmed

Exportar

LISTAGEM INSTALAGBES

ADMED - Aquisicao Direta de Medicamentos 24




